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ISTITUTO COMPRENSIVO TEODORO CIRESOLA 

 
 

PROPOSTA DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DOCENTI 
 

A.S.  2015/2016 
 
 

PREMESSA 
 
Il Piano annuale delle attività (artt. 28 - 29 CCNL 06-09) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno 
e la durata prevista. “Prima dell’inizio dell’anno scolastico, il DS predispone, sulla base delle eventuali proposte degli 

organi collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente . . . “ (art. 28 CCNL 06-09). 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento 
prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute esigenze.  
La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non 
richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.  

 

Il Piano annuale delle attività è d’importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile per gli 
insegnanti di questo istituto, perché contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche - e 
soprattutto - perché è un atto che responsabilizza  gli insegnanti stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il 
raggiungimento del successo formativo degli allievi  tramite: 

● La garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed 

esterna. 

● Il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse. 

● Il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno. 

● La costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro. 

● Il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità. 

● La dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

 

 “ Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono 

finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di programmazione, progettazione, 

ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi formativi.” 
 
1.CALENDARIO SCOLASTICO 
Il calendario scolastico per l’anno scolastico 2014/2015 è così definito: 
 

Inizio lezioni 14 settembre 2014 

Festività 
(Calendario Regione 

● Tutte le domeniche. 

● Il 1° novembre, Festa di Tutti I Santi. 
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Lombardia) ● 7 dicembre S. Patrono 

●  8 dicembre, IMMACOLATA CONCEZIONE. 

● Dal 23 dicembre al 6 gennaio - Festività natalizie. 

● 12 Febbraio (Carnevale) 

● Dal 24 al 29 marzo: festività pasquali. 

● Il 25 aprile, anniversario della liberazione. 

● Il 1° maggio, festa del lavoro. 

● Il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica. 

Sospensioni delle attività 
didattiche con delibera  
Consiglio d’Istituto 

● 11 febbraio 

● 30 marzo 

● 3 giugno 
Termine lezioni ● 08 giugno 2015  

 

 
La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri con termine del I Quadrimestre: 
31 gennaio 2016.  
 
Scadenze delle valutazioni quadrimestrali:  
Scrutinio primo quadrimestre: prima settimana di febbraio 
Scrutini secondo quadrimestre: dall’8 giugno all’11 giugno. 
Il calendario degli Esami sarà definito sulla base delle Prove Nazionali Invalsi e sentito il Collegio Docenti. 
 
2. ORARIO DELLE LEZIONI 
L’orario di svolgimento delle attività scolastiche relative all’anno 2015/2016 è così definito: 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA PRIMARIA  
dal LUNEDÌ al VENERDÌ  
dalle 08.30 alle 16.30 
 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO  
LUNEDÌ – MERCOLEDÌ   
dalle 08.10 alle 16.30 
GIOVEDÌ - MARTEDÌ e VENERDÌ 
dalle 08.10 alle 13.40  
MENSA 
dalle 13.40 alle 14.40  
          
3. ORGANIZZAZIONE E CALENDARIZZAZIONE DELLE ATTIVITÀ 
 
Premesso che la PREPARAZIONE delle LEZIONI, delle ESERCITAZIONI, delle ATTIVITÀ e dei LABORATORI, la CORREZIONE 
degli ELABORATI, le VALUTAZIONI PERIODICHE, i RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE e gli SCRUTINI rientrano tra 
gli obblighi di servizio inerenti la funzione docente, quindi intrinsecamente collegati con l’insegnamento sì da costituirne 
aspetti inscindibili ed ineliminabili (art. 29 del C.C.N.L. 2006/09), nel presente piano annuale sono sviluppati ancora i 
seguenti punti: 

3.1) Vigilanza sugli alunni. 
3.2) Impegni del personale docente della scuola. 
3.3) Criteri organizzativi dei rapporti con le famiglie. 
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3.4) Attività di aggiornamento e di formazione in servizio. 
3.5) Attività complementari al curricolo. 
3.6) Attività sportiva. 
3.7) Modalità operative di attuazione del piano. 
3.8) Calendario degli impegni funzionali all’attività della scuola. 
 
3.1 VIGILANZA SUGLI ALUNNI 
 

La scuola ha l’obbligo e la responsabilità di sorvegliare e di custodire gli alunni dal momento in cui accedono negli spazi 
di pertinenza dell’Istituto e, se minori che frequentano la scuola dell’infanzia e primaria, di consegnarli al termine delle 
attività scolastiche ad un familiare o a un loro delegato. Gli insegnanti hanno il dovere di vigilare sugli alunni durante 
tutto l’orario scolastico. 
I collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti così da assicurare il miglior svolgimento 
organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica.  
All’ingresso a scuola, il minore è sotto la responsabilità della famiglia o dell’ente locale, mentre all’uscita da scuola il 
minore è sotto la responsabilità dell’istituzione scolastica, che ha il dovere giuridico di garantirne la sorveglianza negli 
spazi di pertinenza dell’Istituto.  
Si applica il disposto dell’art. 29, c. 5 del C.C.N.L. 2006/09 (Docenti): “Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli 

alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli 

alunni medesimi”. 
 

3.2 IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA 
 

A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO 
 
Ore di insegnamento:  
● 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale per i docenti della Scuola 

Primaria. 
● 18 ore di Cattedra per i docenti della Scuola Secondaria di I grado. 

 
L’orario di insegnamento non può essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali. 
Per gli insegnanti della primaria accanto alle 22 ore settimanali vanno aggiunte altre 2 ore da dedicare (anche in modo 
flessibile e su base plurisettimanale) alla programmazione didattica da attuare mediante incontri collegiali con gli altri 
docenti al di fuori dell’orario delle lezioni.  
 
Programmazione settimanale  
● La programmazione avrà, di norma, la seguente cadenza settimanale o bisettimanale: lunedì dalle ore 16.45 alle ore 

18.45 

● In caso di necessità, informandone il Dirigente scolastico, è possibile programmare gli incontri in forma flessibile su 
base plurisettimanale. 

Nell’ambito delle 22 ore la quota oraria eventualmente eccedente l’attività frontale viene utilizzata:  
✓ Per sostituire docenti assenti fino ad un massimo di 5 giorni.  
✓ Per attività di arricchimento dell’offerta formativa.  
✓ Per il recupero di gruppi omogenei/eterogenei di allievi con difficoltà nel processo di apprendimento.  

 
B. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
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Tutte le ore per attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto la mancata attestazione 
di presenza, senza preventiva giustificazione, è considerata assenza ingiustificata. 

 
1. Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009):  

● Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni.  
● Correzione degli elaborati.  
● Rapporti individuali con le famiglie. 

2. Partecipazione a (comma 3; lett. a); art. 29; CCNL 2006-2009): 
● Collegio dei docenti. 
● Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno. 
● Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali. 
● Informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative. 

         � fino a 40 ore annue. 
3. Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse. (comma 3; lett. b); art. 29; CCNL 2006-

2009) 
  � fino a 40 ore annue. 
4. Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 
  

Criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini: la valutazione avverrà per quadrimestri.  
Gli scrutini al termine del 1° e 2° quadrimestre si terranno per Consigli di Classe per plesso e saranno presieduti 
dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato.  
L’équipe pedagogica preposta alla valutazione sarà formata da tutti i docenti delle attività obbligatorie, di R.C., di 
sostegno, unitamente agli insegnanti delle attività facoltative ed opzionali. 
Nella valutazione di scrutinio i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su 
osservazioni sistematiche, prove oggettive di verifica, impegno, capacità, rendimento, comportamento e i 
necessari interventi didattici programmati, corretti e ridimensionati. Le convocazioni dovranno tener conto dei 
calendari dei docenti impegnati su più scuole. 

 
C. ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 
C.1) COMMISSIONI DEL COLLEGIO DOCENTI PER LA QUALIFICAZIONE E L’AMPLIAMENTO DELL’ATTIVITÀ 

DIDATTICA. 
C.2) COORDINAMENTO - COLLABORAZIONE - RESPONSABILITÀ NELL’ORGANIZZAZIONE E  NELLA GESTIONE 

RELATIVE AL FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA: 
A) COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO.  
B) RESPONSABILI / COORDINATORI DI PLESSO. 
C) COORDINATORI DEI CONSIGLI DI CLASSE / INTERCLASSE. 

C.3) FUNZIONI STRUMENTALI. 
 

3.3 CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 
I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B) individuali. 

 
Per i rapporti in forma collegiale con le famiglie sono previsti (assemblee di classe/interclasse)  n. 3  incontri con 
i genitori: 
Scuola Primaria:  OTTOBRE (Festa della CASTAGNATA – FEBBRAIO - APRILE)  
Colloqui generali: 1 
Solo le assemblee di classe PRIMA si terranno IL 5 OTTOBRE. 
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Scuola secondaria:  
tre assemblee di classe (OTTOBRE - NOVEMBRE – MARZO) 
colloqui generali: DICEMBRE - APRILE 
 

A) Per i rapporti in forma individuale con le famiglie:  
● Nella Scuola Primaria i colloqui individuali con i genitori avverranno 30 minuti settimanali il lunedì 

pomeriggio. 
● Nella Scuola Secondaria i colloqui individuali con i genitori avverranno nei 55’ minuti mensili da 

collocare in quadro orario singolo docente (comunicate al Coordinatore di plesso) 
 

3.4 ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO e FORMAZIONE 
L’aggiornamento è un diritto-dovere fondamentale del personale docente [diritto per il Capo d’Istituto e per il 
personale; dovere (obbligo di servizio) per il personale in relazione alle iniziative organizzate dalle singole scuole 
o dall’Amministrazione nelle sue diverse articolazioni]: 
➢ Per adeguare le conoscenze allo sviluppo delle scienze. 
➢ Per approfondire la preparazione didattica. 
➢ Per partecipare alla ricerca e innovazione didattico-pedagogica. 

 
T.U. D.Lgs. 297/94 - Art. 395 - Funzione docente 
1. La funzione docente è intesa come esplicazione essenziale dell'attività di trasmissione della cultura, di 

contributo alla elaborazione di essa e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e alla formazione 
umana e critica della loro personalità. 

2. I docenti delle scuole di ogni ordine e grado, oltre a svolgere il loro normale orario di insegnamento, espletano 
le altre attività connesse con la funzione docente, tenuto conto dei rapporti inerenti alla natura dell'attività 
didattica e della partecipazione al governo della comunità scolastica. In particolare essi: 
a) curano il proprio aggiornamento culturale e professionale, anche nel quadro delle iniziative promosse dai 
competenti organi. 

 
3.5 ATTIVITA’ VARIE COMPLEMENTARI AL CURRICOLO (spettacoli, visite, viaggi, incontri con esperti, progetti 

- attività didattiche) 
Vengono definite in sede di programmazione, di sezione, di consiglio di interclasse, consiglio di classe, entro il 
secondo mese di attività. I docenti si faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto dell'Ufficio di 
Segreteria. 
I docenti di classe dovranno stilare il programma delle attività complementari al curricolo d’intesa con i 
rappresentanti dei genitori e valutando con attenzione l’ammontare complessivo dei contributi che saranno richiesti 
alle famiglie, in modo da evitare inutili aggravi. 
Le attività saranno autorizzate solo a condizione che aderisca la maggior parte degli alunni e che sia dichiarata la 
disponibilità dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni. 
Gli eventuali costi di trasporto e d’ingresso saranno a carico delle famiglie.  

 
3.6 ATTIVITA’ SPORTIVA (scuola secondaria primo grado) 

Iniziative extracurricolari. 
Tutte le attività sportive saranno definite in sede di programmazione di consiglio di classe. I docenti del CdC si 
faranno carico degli aspetti organizzativi con il supporto del docente di Scienze motorie e dell'Ufficio di Segreteria. 
Le attività saranno autorizzate solo a condizione che sia dichiarata la disponibilità del docenti di Scienze motorie e/o 
dei docenti di classe ad accompagnare gli alunni. 
Gli eventuali costi di trasporto saranno a carico delle famiglie.  
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3.7 MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO 

Per la dimensione collegiale della funzione docente, il piano prevede una serie d’incontri obbligatori, dei quali è 
indicato anche l’impegno orario previsto e l’ordine del giorno. Tali incontri si svolgeranno obbligatoriamente nei 
locali scolastici e negli orari indicati dal Dirigente Scolastico. Ciascun docente è tenuto alla firma di presenza. 
Per la dimensione individuale della funzione docente il piano non quantifica gli impegni anche se taluni di essi 
sono ineludibili e inderogabili.   

 
● Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2015/2016 discende dagli indirizzi generali del POF e 

costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto, che definisce i criteri di ripartizione delle 
risorse del Fondo d’Istituto. 

● Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2015/2016 ha valore di ordine del giorno e di 
convocazione per le attività collegiali dei docenti e potrà essere modificato, nel corso del corrente anno scolastico, 
per far fronte a possibili esigenze sopravvenute, in particolare per ottemperare a eventuali disposizioni applicative 
del C.C.N.L. 2006/2009. 
Eventuali variazioni saranno comunicate a mezzo avvisi interni. 

● I docenti impegnati su più scuole sono pregati di comunicare i loro impegni ai Dirigenti delle altre Istituzioni 
Scolastiche. 

● I docenti non impegnati negli esami potranno essere occupati in attività funzionali all’insegnamento di carattere 
collegiale (di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione o 
in altri adempimenti relativi a verifiche e valutazioni delle attività svolte o necessari a un corretto avvio dell’anno 
scolastico successivo). 

● PER IL PERSONALE DOCENTE PART TIME 
Il presente PAA sarà personalizzato, d’intesa con il DS, a inizio anno, sulla base delle ore d’insegnamento. 

● PER IL PERSONALE DOCENTE CON PIU’ DI 6 CLASSI 
Il presente PAA sarà personalizzato, d’intesa con il DS, a inizio anno, in modo da prevedere un impegno non 
superiore a 40 ore.  

Altri impegni deliberati su Proposta del Collegio dal Consiglio di Istituto (Giornate scuola aperta) 

GIORNATE DELLA SCUOLA APERTA 
• Festa dell’Accoglienza (CASTAGNATA) ore 9.00 -13.00. 
• Festa di fine anno (MAGGIOLINA) ore 9.00 -13.00. 
 Per la Secondaria di I Grado: Orienta Campus : 28 NOVEMBRE 9.00-12.00 
 
ALTRI IMPEGNI (pomeriggio infrasettimanale) 
• Open Day Primaria: da definire i laboratori 
• Open Day Secondaria: da definire 

 
Note organizzative 

● I Collegi Docenti Unitari e di Plesso si svolgeranno presso la sede di V.le Brianza. 
● Le attività di programmazione connesse all’avvio dell’anno scolastico presso la sede di Via Venini e la sede di V.le 

Brianza. 
● Le attività di accoglienza e aggiornamento docenti presso la sede di V.le Brianza. 

 

● Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2014/2015 è stato approvato dal Collegio dei Docenti 
nella seduta del giorno ___/. 
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Piano Annuale delle Attività collegiali  

Secondaria I grado –  Anno scolastico 2015/2016 

Periodo  Orario  Tipo di attività Ordine del giorno Durata media 
prevista  

SETTEMBRE    

SETTEMBRE 
 

     

Martedì 1 9.00 – 11.00 
 
11.00-12.00 

Collegio unitario 
 
 
Riunione  

  
 
 
incontro Ds con Docenti Neoarrivati 
(Lamenta - Leonarduzzi – Tagliavia - 

Ferrarini) 

  

Mercoledì 2 
 

9.00 – 12.00 
 
 
 

Riunioni di 
dipartimento 
 
 

Nomina coordinatore 

programmazione didattica annuale  

verifica programmazione triennale 
(progettazione per competenze) 

nuova certificazione competenze  

definizione degli obiettivi minimi per 
disciplina 
criteri di valutazione  
proposte attività didattiche integrative e 
di continuità (primaria-secondaria-
superiori) 

definizione test di ingresso classi prime 

(italiano/matematica/storia/inglese) 

definizione prove parallele classi 
seconde/terze 

(italiano/matematica) 

  

Giovedì 3 9.00 – 10.30 
10.30-12.00 
 

Consigli classi  
2 e 3 
Corso C-D-E 
2 C-D-E  
3 C-D-E 

Situazione di partenza della classe 
Piano di Lavoro   
Analisi situazione alunni DVA, BES  
Interventi individualizzati (PEI,PDP,PPT) e 
azioni di monitoraggio. 
Programmazione attività per 
l’orientamento (classi terze). 
progetti didattici/uscite didattiche/viaggi 
di istruzione 

  

Venerdì 4 
 

9.00-11.00 
 
 
 
11.00-12.00 

 

Programmazione 
per competenze 
(Primaria 
/Secondaria) 
 

Incontro docenti  secondaria con 
coordinatori gruppi di lavoro Primaria. 
 
 
Incontro Bes 

Formazio
ne CLIL 
Docenti: 
(10.00-
13.00) 
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Lunedì 7 9.00 – 10.30 
10.30-12.00 
 

Consigli classi  
2 e 3 
Corso A-B-F 
  
2 A-B-F 
3 A-B-F 
 
 

Vedi o.d.g. giovedì 3 settembre 
 

  

Martedì 8 9.00-11.00 
 
11.00-12.00 
 
11.00-12.00 

 
 

Collegio disgiunto 

Tutti i docenti 

Docenti 
Neoarrivati  

 

 

 
 
Formazione BES: criteri  di intervento e 
monitoraggio (teatro Brianza) 
Gestione del Registro elettronico 
Innovazione didattica (risorse/strumenti) 
per le competenze digitali 
(prof. Sanguini) 

  

Mercoledì 9 8.30-10.30 

 
10.30-12.00 

Prove di recupero 
 
Riunione 
Dipartimento 

 

Programmazione annuale/triennale 
Indicazioni per “caratterizzazioni” 

  

Giovedì 10 8.30-10.30 
 
10.30-12.00 

Prove di recupero 
 
classi prime ad 
indirizzo 
(sezioni parallele) 
Classi Seconde 
/Terze 

 

Programmazione annuale/triennale 

Revisione programmazione/Nuova 
certificazione delle competenze Primo 
ciclo 
 

  

Venerdì 11 8.30-10.30 
9.00 
 

 
10.30- 11.30 
 

Prove di recupero 
 
 

 
Tutto il personale 
 

 
Incontro Festa BIBLIOTECA (docenti ITA 
quinte e prime medie) 

 
Informativa Sicurezza ed organigramma 
 

  

Lunedì 14 INIZIO SCUOLA - ORARIO BREVE 8.10-13.40 fino a mercoledì 30 settembre. 

 14.30 – 15.30 
Primaria 
Brianza 
 
15.30-16.30 

Continuità  
 

Incontro Docenti Primaria classi quinte e 
Docenti Secondaria classi prime  
Proposte per la continuità 
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Primaria 
Venini 

Martedì 15  
 
 
 
14.30 -15.30 
15.30 -16.30 
16.30 -17.30 

Consigli di classe  
Classi 1^ 
 
 
Corso A 
Corso B 
Corso F 

Analisi situazione iniziale della classe 
Accoglienza e programmazione attività 
primi giorni di scuola e proposte 
Accoglienza 
Piano di lavoro annuale (nuovo modulo) 
Analisi situazione alunni BES -  interventi 
individualizzati  (PEI,PDP,PPT).  
rilevazione fabbisogni alunni DVA.  
modalità monitoraggio BES/DSA 
progetti didattici, visite/viaggi di 
istruzione (è obbligatorio indicare 

accompagnatori e supplenti secondo 

Regolamento di Istituto) 
 

  

Martedì 22  
 
 
14.30 -15.30 
15.30 -16.30 
16.30 -17.30 

Consigli di classe  
Classi 1^ 
 
Corso C 
Corso D 
Corso E 
 

Vedi sopra   

Martedì 29 15.00-17.00 
 
17.00-19.00 
 

 
 
Collegio Unitario 

Incontro Innovazione didattica   

 

OTTOBRE    

Martedì 6 17.30-18.30  Assemblea genitori classi tablet (solo 
coordinatori classe)  
 

  

Martedì 13 14.30-15.30 
 
 

 
15.30–17.30 
 

Riunione di 
dipartimento 
 
GLH Operativo 
Coordinatori/Sosteg
no 

Organizzazione progetti/laboratori. 
programmazioni. Criteri generali 
verifiche e valutazione PEI/PDP/PPT 
 
Situazione partenza – PEI 
PDP 
PPT 

 
 
 
 
 
 

 

Martedì 20 17.00-19.00 Collegio Unitario POF TRIENNALE  
 
 

 

Martedì 27 16.30-17.00 
 
 
17.00-19.00 

Assemblea dei 
genitori con 
coordinatori 
Votazioni (solo 
genitori) 

Assemblea presieduta dai 
Coordinatori: 
Funzioni e compiti dei rappresentanti 
di classe. 
Elezioni rappresentanti di classe 

  



Aggiornato al 7/09 Ds 

10 
 

 

NOVEMBRE    

Martedì 17  
 
 
 
 
14.30-
16.00 
16.00-
17.30 
17.30-
19.00 
 
 

Consigli di 
classe  
Corso A-B-F 
aperto a tutti i 
genitori * 
(ultima ora). 
 
Classi 2^ 
Classi 1^ 
Classi 3^ 
 

Presentazione delle 
programmazioni annuali 
disciplinari e del consiglio di 
classe. 
Presentazione piano di studio 
personalizzato alunni DVA. 
Casi particolari e strategie 
d’interventi. 
Andamento didattico e 
disciplinare della classe: 
compilazione scheda 
informativa (pagellino) 
Delibera uscite didattiche, 
visite e viaggi d’istruzione  
(docenti accompagnatori della 
classe).  

  

* RICORDARE AI GENITORI ELETTI RAPPRESENTANTI LA DATA DEL SECONDO CONSIGLIO 
APERTO AI GENITORI _______________ 2016 (salvo eventuali variazioni). 
 

Martedì 24  
 
 
 
14.30-
16.00 
16.00-
17.30 
17.30-
19.00 

Consigli di 
classe  
Corso C-D-E 
aperto a tutti i 
genitori 
*(ultima ora). 
Classi 2^ 
Classi 1^ 
Classi 3^ 

Vedi sopra   

* RICORDARE AI GENITORI ELETTI RAPPRESENTANTI LA DATA DEL SECONDO CONSIGLIO 
APERTO AI GENITORI _______________ 2016 (salvo eventuali variazioni). 

Mercoledì 
25  

  Termine ultimo per la 
consegna dei PEI, PDP e PPT 
(BES) in segreteria  

  

Giovedì 26  17.00-
19.00 

OPEN DAY    

Venerdì 27 In orario di 
servizio 

 Consegna scheda informativa 
da parte del coordinatore. 

  

 
 

DICEMBRE    
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Martedì 1/12 14.30-16.00 Collegio disgiunto    

 16.00-18.00 
 

Colloqui serali (su 
appuntamento). 

(Si raccomanda di utilizzare questa 
occasione per la firma di eventuali Piani 
Individualizzati) 

  

Martedì 15 14.30–15.30 
 
 

Consiglio classi 
 3^ A/B/C/D/E/F 

Formulazione e compilazione del 
consiglio orientativo per le classi terze. 

  

Lunedì 19 In orario di 
servizio 

Consegna scheda 
consiglio 
orientativo  da 
parte del 
coordinatore. 

   

FEBBRAIO   

Dal 15 al 19    Sospensione attività didattica  
Stage linguistico Malta  
Avvio recuperi/Potenziamento 
(sperimentazione classi aperte) 

  

Lunedì 1   I Coordinatori devono controllare l’effettiva presenza 

delle valutazioni di ogni disciplina sul tabellone generale 

di Nuvola. 

  

Martedì  2  
14.30–15.00 
15.00–15.30 
15.30–16.00 
 
16.00-16.30 
16.30-17.00 
17.00-17.30 

Scrutini Corso C 
Classe 2^ 
Classe 1^ 
Classe 3^ 
Scrutini Corso D 
Classe 2^ 
Classe 1^ 
Classe 3^ 

Valutazione alunni: compilazione schede   

Giovedì  4  
14.30–15.00 
15.00–15.30 
15.30–16.00 
 
16.00-16.30 
16.30-17.00 
17.00-17.30 

Scrutini Corso A 
Classe 2^ 
Classe 1^ 
Classe 3^ 
Scrutini Corso B 
Classe 2^ 
Classe 1^ 
Classe 3^ 

Valutazione alunni: compilazione schede 
*Sono sospese le attività pomeridiane di 
latino e recupero matematica dei docenti 
impegnati negli scrutini corso A-B 

  

Martedì 9  
14.30–15.00 
15.00–15.30 
15.30–16.00 
 
16.00-16.30 
16.30-17.00 
17.00-17.30 

Scrutini Corso E 
Classe 2^ 
Classe 1^ 
Classe 3^ 
Scrutini Corso F 
Classe 2^ 
Classe 1^ 
Classe 3^ 

Valutazione alunni: compilazione schede 
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Mercoledì 10   Invio on line delle schede primo 
quadrimestre. 

  

Martedì  16 14.30-16.00 
 
16.00–18.00 
 

COLLEGIO 
DISGIUNTO 

 
 
Colloqui con le famiglie SOLO se richiesta 
dai docenti coordinatori (per alunni DVA 
con  docente sostegno). Opportuno per 
alunni DSA (analisi PDP) 

  

MARZO    

Martedì 8 14.30-16.30 

16.30-17.30 

 Verifica programmazione classi Parallele  
Classi terze: definizione Viaggio di 
istruzione 

  

Martedì 15 14.30-1630 GLH Operativi – 
coordinatori e 
docenti di 
sostegno 

 

Verifica intermedia PEI e PDP/PPT 
sostegno/coordinatori/docenti L2): 
Monitoraggio PEI  

  

 

APRILE    

Martedì 5  
 
 
 
 
14.30 -16.00 
16.00-17.30  
17.30-19.00 
 
 

Consigli di classe  
Corso A-B-F  
Aperto a tutti i 
genitori (ultima  
ora). 
Classi 3^ 
Classi 1^ 
Classi 2^ 
 

Verifica andamento didattico e 
disciplinare della classe. 
Analisi del livello globale di maturazione 
raggiunto dagli alunni. 
Nuove proposte libri di testo. 
Esami di licenza classi III. 
Prove INVALSI: simulazione 
 

  

*I coordinatori di ogni classe convocano con lettera scritta, i genitori degli alunni che presentino problemi di carattere 
didattico e/o disciplinare. 
Martedì 12  

 
 
 
 
14.30 -16.00 
16.00 -17.30  
17.30 -19.00 

Consigli di classe  
Corso C-D-E  
Aperto a tutti i 
genitori (ultima 
ora). 
Classi 3^ 
Classi 1^ 
Classi 2^ 
 

Vedi sopra 
*I coordinatori di ogni classe convocano 
con lettera scritta, i genitori degli alunni 
che presentino problemi di carattere 
didattico e/o disciplinare. 

  

Martedì 19 17.00-19.00  Colloqui serali su appuntamento.   
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MAGGIO    

Martedì 3 14.30-15.30 
 
 
 
 
15.30-17.30 

Riunione 
Coordinatori di 
classe e di 
Dipartimento  
 
Collegio 
secondaria 

Adozione Libri di testo 
Criteri e adempimenti esami di Stato 
 
 
 
Adozione Libri di testo 
Verifica Progetti e laboratori 
Criteri e adempimenti esami di licenza 

  

Martedì 10  
 
14.30– 15.30 
15.30– 16.30 
16.30– 17.30 

Consigli di classe  
Corso A-B 
Classi 2^ 
Classi 1^ 
Classi 3^ 

Andamento didattico e disciplinare della 
classe: impegno, rendimento e 
comportamento.  
 

  

Giovedì 12  
 
14.30– 15.30 
15.30– 16.30 
16.30– 17.30 

Consigli di classe  
Corso C-D 
Classi 2^ 
Classi 1^ 
Classi 3^ 

 
 
 
 
 
 

 

Martedì 17  
 
14.30– 15.30 
15.30– 16.30 
16.30– 17.30 

Consigli di classe  
Corso E-F 
Classi 2^ 
Classi 1^ 
Classi 3^ 

  

Giovedì 19 Termine delle attività pomeridiane di latino e recupero matematica. 

 

GIUGNO orario breve ore 8.10 -13.40.   

Martedì 7   I Coordinatori devono controllare l’effettiva presenza 

delle valutazioni di ogni disciplina sul tabellone generale 
di Nuvola. 

  

Mercoledì 8  
 
14.30 
15.30 
16.30 
 

Scrutini  
Classi terze 
A 
B 
F 
 

Approvazione della relazione finale e 
rilevazioni sul profilo della classe. 
Validità dell’anno scolastico.  
Alunni con voto di rendimento e/o 
comportamento non sufficiente 
(verbalizzazione di ammissione/non 
ammissione su modello). 
Scrutinio finale.  

  

Giovedì 9  
 
8.00 -9.00 
9.00 -10.00 
10.00 - 11.00 
 
11.00 -13.00 

Scrutini  
Classi terze 
C 
D 
E 
 
Collegio unitario 

Vedi sopra   
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Venerdì 10  
8.30– 9.00 
9.00-9.30 
 
 
9.30 - 10.00 
10.00 -10.30 
 
 
10.30-11.00 
11.00-11.30 

Scrutini (½ ora) 
Corso C  
Classi 1^ 
Classi 2^ 
Scrutini (½ ora) 
Corso D 
Classi 1^ 
Classi 2^ 
Scrutini (½ ora)  
Corso E 
Classi 1^ 
Classi 2^ 

 Vedi sopra   

Venerdì 10  
14,30 15.00 
15.00-15.30 
 
15.30 16.00 
16.00- 16.30 
 
16.30-17.00 
17.00 - 17.30 

Scrutini (½ ora) 
Corso A  
Classi 1^ 
Classi 2^ 
Scrutini (½ ora) 
Corso B 
Classi 1^ 
Classi 2^ 
Scrutini (½ ora)  
Corso F 
Classi 1^ 
Classi 2^ 
 

 Vedi sopra 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Lunedì  13 9.00 Coordinatori 
 

CONVOCAZIONE DELLE FAMIGLIE 
DEGLI ALUNNI NON AMMESSI alla 
classe successiva/agli esami 

  

Martedì 14 13.00  Pubblicazione risultati   

Giovedì 30         9.00                    Collegio unitario    

 
ORARIO PRIMO GIORNO DI SCUOLA 

 
8.00 – BRIANZA SECONDARIA 
9.00 – BRIANZA PRIMARIA  
9.30 – VENINI 
 
 
SECONDARIA 
14 SETTEMBRE CLASSI PRIME: 8.00-11.00 
15 SETTEMBRE 8.10 -13.40 
 
ALTRE CLASSI: 8.10-13.40 FINO AL 30 SETTEMBRE 
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Impegni collegiali SETTEMBRE  
PRIMARIA 2015/2016 

 

SETTEMBRE Ore Impegni Ordine del giorno 

1 martedì 9.00 - 11.00 Collegio unitario  

2 mercoledì 9.00 - 12.00 Programmazione Programmazione per competenze 

3 giovedì 9.00 - 12.00 Programmazione Obiettivi operativi (annuali/triennalI) 

    

4 venerdì 9.00 - 12.00 Programmazione per competenze 
(Primaria/Secondaria)                       

(Primaria/Secondaria)                        
Solo Doc.coordinatori gruppi(Primaria )        

7 lunedì 9.00 - 12.00                      Programmazione definizione prove di ingresso 
comuni/PROVE PARALLELE 

8 martedì 9.00-10.00 
10.00 -12.00 

Plesso                                         
Formazione BES: criteri intervento- 
monitoraggio 

                                                                       

9 mercoledì 9.00 – 12.00 
 

 Sistemazione classi 
 

 
 

10 giovedì 9.00 – 12.00             Collegio disgiunto Obiettivi strategici/operativi primaria 
Proposta progetti 
Attività alternative IRC 
Pof 

11 venerdì 9.00 – 10.30 
9.00 – 10.30 
10.30 -11.30 

Programmazione/ Accoglienza 
Riunione doc. Ita V Primaria/I Medie 
Informativa personale sicurezza 

                                                               
Festa biblioteca 

14 lunedì 14.30 -15.30 
15.30 -16.30 

Incontro doc. I Sec/ I Primaria Venini 
Incontro doc.I Sec./I Primaria Brianza 

 

28 lunedì 16.45 – 18.45 Plesso  

29 martedì 17.00-19.00 Collegio Congiunto  

 
 
OTTOBRE  

5 lunedì 16.45 – 18.45 Assemblee classe I Presentazione programmazione e 
uscite didattiche 

17 sabato Castagnata – Giornata dell’accoglienza  Con assemblee classi (tutte tranne le I Primaria) 

19 lunedì 16.45 – 17.45 
17.45-18.45 

Riunione di Plesso 
Programmazione ordinaria 

Pof 

20 martedì 17.00-19.00 Collegio Unitario 
 

POF 2015/2016 

22 giovedì 16.45 – 17.00 
17.00 – 19.00 

Allestimento seggi 
Votazioni (solo genitori) 

 

NOVEMBRE  

2 lunedì 17.30 – 19.00 Riunione Ds e rappresentanti di 
classe primaria Venini 

In Venini 

9 lunedì 17.00 – 18.30                                
 
18.30 -20.00  

Riunione Ds e rappresentanti di 
classe primaria Brianza                               
Riunione Ds e rappresentanti di 
classe Secondaria 

In Brianza 

17 martedì 17.00 – 19.00                        
 
   

Collegio disgiunto                                      Iscrizioni/criteri 

24 martedì 16.45 -17.45 
17.45-18.45 

Consigli d’interclasse solo docenti 
Consigli d’interclasse aperti ai 
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rappresentanti di classe 

25 novembre  Termine ultimo per la consegna di 
PEI, PDP e PPT (BES) in segreteria. 

 

30 lunedì 17.00 -19.00 Colloqui con genitori 1° bimestre 
/assemblea classe 

 

DICEMBRE  

1 martedì 17.00 – 19.00 Colloqui con genitori 1° bimestre/ 
assemblea classe 
 

 

3 giovedì 17.00 – 19.00 Open Day Primaria  

FEBBRAIO  

8 lunedì 17.00 – 19.00 
 

Schede primo quadrimestre Assemblea di classe  

9 martedì 17.00 – 19.00 Schede primo quadrimestre Assemblee di classe 

15 lunedì 16.45 – 17.45 
17.45-18.45 

Riunione di Plesso 
Programmazione ordinaria 

 

16 martedì 17.00 – 19.00 Collegio disgiunto  Verifica intermedia progetti 

MARZO  

22 martedì 16.45 -17.45 
17.45-18.45 

Consigli d’interclasse solo docenti 
Consigli d’interclasse aperti ai 
genitori 

Andamento didattico e disciplinare 
della classe: impegno, rendimento e 
comportamento.  

14 lunedì 17.30 – 19.00 Runione Ds con i rappresentanti di 
classe primaria Venini 

In Venini 

21 lunedì 17.00 – 18.30                                
 
18.30 -20.00 

Riunione Ds e rappresentanti di 
classe primaria Brianza                       
Riunione Ds e rappresentanti di 
classe Secondaria 

In Brianza 

APRILE   

11 lunedì 17.00 – 19.00  Colloqui bimestrali Breve assemblea di classe e/o colloqui  

12 martedì 17.00 – 19.00 Colloqui bimestrali Breve assemblea di classe e/o colloqui 

MAGGIO  

10 martedì  17.00 -18.00 
18.00-19.00 

Consigli d’interclasse solo docenti 
Consigli d’interclasse aperti ai 
genitori 

Nuove adozioni libri di testo. 
Andamento didattico e disciplinare 
della classe: impegno, rendimento e 
comportamento. 

 PROVE INVALSI II/V classe  

16 lunedì 16.45 – 17.45 
17.45-18.45 

Riunione di Plesso 
Programmazione ordinaria 

 

17 martedì 17.00 -19.00 Collegio disgiunto Adozioni libri di testo 

21 sabato 9.00 – 13.00 MAGGIOLINA  

GIUGNO  

9 giovedì 9.00 – 11.00 Collegio disgiunto 
 

 

GIORNATE DA DEFINIRSI  

30 giovedì 9.00 Collegio unitario  
 

� Il presente calendario ha valore di ordine del giorno e di convocazione per le attività collegiali dei docenti. Ulteriori riunioni 
potrebbero essere determinate da motivazioni non prevedibili. 

� Eventuali variazioni saranno comunicate a mezzo avvisi interni 

 


