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Prot. n° ____ al Dirigente scolastico

RELAZIONE CONCLUSIVA

FUNZIONI STRUMENTALI E RESPONSABILI DI AREA

Area dell’intervento: SIto

Incarico:
Funzione strumentale
Referente Genovese Marilena
Commissione

Attività assegnata (come da 
funzionigramma)

Supervisione sito della scuola

Obiettivi raggiunti (con 
riferimento al Piano di 
Miglioramento):

Azioni realizzate (descrivere 
dettagliatamente in relazione 
allo sviluppo dell’anno 
scolastico):

Manutenzione e aggiornamento piattaforma e plugin sito
Modifiche e aggiornamento sezioni:

1. Sezione "l'istituto"

 Organigramma di Istituto : aggiornato
 Regolamento di Istituto : aggiornato secondo la nuova 

versione
 Organi collegiali:aggiornati i nominativi

Sezione "Offerta Formativa":
 tolto pof anni precedenti, inserendo link
 inseriti documenti aggiornati
 Attività e progetti aggiornati : 
 Sezione "Regolamento di Istituto": aggiornata
 Sezione "Attività extrascolastiche":aggiornata
 Sezione "Sicurezza" documenti aggiornati

Sezione “Area Riservata ”modificati e documenti :

 Aggiornata area Autovalutazione d’Istituto
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 modificata sezione relazioni finali: creato storico

 aggiunti documenti in modulistica (FIS e ferie)

 modificati e aggiunti documenti in sezione 
Inclusione

 modificati e aggiunti documenti in sezione 
Materiali Secondaria

File ANAC: inseriti i record da file excel per la pubblicazione e 
generazione del file xml da pubblicare sul sito ANAC (4 ore)

Inserimento e modifica utenti (reset password)

Pubblicazione documenti in albo pretorio

Formazione al personale ATA

Aggiornamento e pubblicazione documenti in Trasparenza 

Pubblicazione articoli e avvisi vari riguardanti eventi e progetti 
della scuola

Pubblicazione elenco determine

Pubblicazione graduatorie

Riunioni di coordinamento cui
ha partecipato:

Ho partecipato alle riunioni con DS e personale di segreteria

Incontri di formazione cui ha 
partecipato

Incontro sulla “Trasparenza” presso Istituto “Caterina da Siena”

Attività ed iniziative promosse
in relazione al proprio 
incarico:
Ulteriori attività ed iniziative 
promosse non inerenti al 
proprio incarico:

Milano, 15/06/2018

                                         FIRMA Marilena Genovese
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